REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCACAO
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS
BOLETIM DE SERVICOS

Boletim Oficial de Atos Administrativos
N. 5513 Data: 11/04/2023

RESOLUCAO NUMERO 102 de 05/04/2023

O CONSELHO DIRETOR DA FACULDADE DE EDUCACAO - FAED, da Universidade
Federal da Grande Dourados - UFGD, no uso de suas atribuicdes legais, RESOL VE:

Aprovar o Regulamento do Laboratério de Politica, Avaliag8o e Gestdo da Educagéo - LAPAGE,
conforme anexo.

Maria Alicede Miranda Aranda

Presidente do Conselho Diretor da FAED/UFGD
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ANEXO A RESOLUGCAO N. 102 DE 5 DE ABRIL DE 2023 DO CONSELHO DIRETOR
DA FACULDADE DE EDUCACAO

REGULAMENTO DO LABORATORIO DE POLITICA, AVALIACAO E GESTAO DA
EDUCACAO - LAPAGE

CAPITULOI

DA FINALIDADE

Art. 1°- O Laboratério de Politicas, Avaliagéo e Gestéo da Educacéo (LAPAGE) da Faculdade de
Educacéo (FAED) da Universidade Federal da Grande Dourados (UFGD) tem por finalidade:

| — Proporcionar condicdes de formagdo tedrica e prética para o desenvolvimento de atividades de
pesquisa, extensdo e ensino aos usuarios/as do LAPAGE: docentes, técnico-administrativos/as, discentes da
graduacdo e pds-graduacdo e comunidade externa.

Art. 2° - No cumprimento de suafinalidade, o LAPAGE deverareger-se pelos principios de:

| — Compromisso e responsabilidade publicos;

Il — Tratamento legitimo e justo para todos/as;

Il — Relagbes democréticas,

IV — Integracdo das atividades da érea;

V — Racionalidade no uso das instalacfes, recursos e servicos do LAPAGE;

V1 — Flexibilidade no atendimento em face de imprevistos e de urgéncias.

CAPITULOII

DA ORGANIZACAO E COMPETENCIAS

Art. 3°- O LAPAGE seré constituido por:

| — Conselho Consultivo;
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Il — Coordenacéo;

111 —Usuarios/as

CAPITULO I

EQUIPE CONSULTIVA E EXECUTIVA

Art. 4° - A equipe Consultiva e Executiva do LAPAGE é composta pel os seguintes membros:
| — Docente coordenador/a do LAPAGE, que o preside;
Il — Lideres dos grupos de pesquisa vinculados as éreas afins do LAPAGE;

I11 — Coordenador/a da Linha de pesquisa de “ Politica e gestdo educaciona” do Programa de Pés-
Graduacdo em Educacdo (PPGEdu);

IV — Dois/duas discentes representantes da pés-graduacéo indicado pelos pares (1 do mestrado e 1
do doutorado);

V — Dois/duas discentes representantes da graduagao indicado/a pelos pares.

Art. 5° - O mandato da Equipe Consultiva e Executiva corresponde a 2 anos podendo ser
reconduzido por igual periodo.

Art. 6° - A Equipe Consultiva e Executiva reunir-se-a semestralmente em carater ordindrio,
mediante a convocagdo defa seu/sua presidente, ou em qual quer época, apresentadas as razdes, com antecedéncia
minima de 48 horas.

Art. 7° - A Equipe Consultiva e Executiva compete tratar das seguintes questfes:

| — A politica de atuagdo do LAPAGE consoante as suas finalidades;
Il — O plangjamento e a avaliagdo anuais daimplementagéo da politica de atuagdo do LAPAGE;

Il — Os assuntos de interesse do LAPAGE que |he forem encaminhados;

IV — As modificagdes propostas para este Regulamento submetendo-as a aprovagédo do Conselho
Diretor da FAED;

V — As demandas do LAPAGE adirecédo da FAED;

VI —Asiniciativas com vistas ao desenvolvimento do LAPAGE.
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Art. 8° - S3o atribuicbes da Equipe Consultiva e Executiva:
| — Organizar e manter atualizado o cadastro dos/as usuarios/as do LAPAGE;
I — Participar de reunides periddicas para a organizagdo das atividades realizadas no LAPAGE;

I11 — Oportunizar a abertura do espaco do LAPAGE para usuarios/as em, no minimo, dois dias
semanais;

IV — Levantar sites, documentos, dados e informacfes na internet de interesse para o LAPAGE;
V — Organizar e publicar a agenda de atividades do LAPAGE;
V1 — Orientar o0 uso apropriado do espago e recursos do LAPAGE;

VIl — Divulgar informagdes, atividades e a producdo da area em portal oficial da FAED e,
opcionalmente, em redes sociais do LAPAGE;

VIl —Dar ciéncia ao/a Diretor/a das irregul aridades ou alterages ocorridas no LAPAGE;

IX - Participar do plangjamento e da avaliacdo das iniciativas de atividades desenvolvidas no

LAPAGE;

CAPITULO IV

DA COORDENACAO

Art. 9°- A funcdo de coordenador/a seré exercida por docente com titulo de doutor/a lotado/a na
FAED.

Art. 10 - A designacé@o do/a Coordenador/a sera feita pelo/a Diretor/a da FAED a partir de
indicagdo encaminhada pela equipe Consultiva e Executiva, no minimo, com 30 dias de antecedéncia do término
do mandato vigente.

Art. 11 - O mandato tera duragéo de dois anos, podendo ser prorrogado por mais dois anos,
mediante indicacdo da Equipe Consultiva e Executiva fundamentada na avaliacéo dos anos anteriores.

Art. 12 - Na vacancia da funcéo do/a coordenador/a, o/a coordenador/a da linha de “Politica e
Gestdo Educacional” do PPGEdu exercera afuncao.

Paragrafo Unico — A Equipe Consultiva e Executiva devera encaminhar ao Conselho Diretor, no
prazo de 30 dias, o processo para aindicacdo do/a novo/a coordenador/a até a complementag@o do mandato.
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Art. 13 - Sdo atribuic¢bes do/a coordenador/a:

| — Coordenar as atividades do LAPAGE, representando-o interna e externamente;
Il — Convocar e presidir as reunifes da Equipe Consultiva e Executivado LAPAGE;

111 — Acompanhar as atividades desenvolvidas do LAPAGE;

IV — Responsabilizar-se, juntamente como os demais integrantes do LAPAGE, pelo espago,
equipamentos, materiais e demais bens pertencentes ao Laboratério ou disponibilizados pela Universidade para o
seu funcionamento;

V — Emitir parecer, quando consultado/a, sobre assuntos relacionados ao LAPAGE;

CAPITULOV

DOS/AS SERVIDORES/AS TECNICO-ADMINISTRATIVOS

Art. 14 - Aoslas técnicos-administrativos/as do LAPAGE compete executar as atribuicdes

inerentes ao cargo exercido na FAED que sejam pertinentes as finalidades e a politica do Laboratorio.

Art. 15 — S&o atribui¢des dos/as Técnico-administrativos/as designados/as pela Diregdo da FAED
para prestacdo de servigo de suporte ao funcionamento do LAPAGE:

| — Organizar e manter atualizado o cadastro dos usuarios do LAPAGE;

Il — Organizar as condicdes de funcionamento, manutencdo e preservacdo do LAPAGE,
encaminhando junto aos setores competentes da FAED as devidas providéncias;

Il — Registrar e catalogar os patrimoénios, materiais e acervos do LAPAGE;
IV — Fazer levantamento dos materiais que serdo utilizados ao longo do semestre;
V —Organizar e publicar a agenda de atividades no LAPAGE;

VI — Agendar as reservas de instalacdes, equipamentos e demais recursos disponiveis no
LAPAGE;

VIl — Orientar o uso apropriado do espaco e recursos do LAPAGE;
VIII - Efetuar e controlar empréstimos e devoluctes dos materiais e acervos do LAPAGE;

I X — Secretariar as reunifes da Equipe Consultiva e Executiva do Laborat6rio;
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X — Elaborar correspondéncias e declaragbes sob orientagdo do/a coordenador/a do LAPAGE;
X1 - Prestar auxilio narealizac&o de projetos de pesquisa, extensdo e ensino;
X1l — Dar ciéncia ao coordenador/a das irregul aridades ou alteragtes ocorridas no LAPAGE;

X111 - Emitir certificados e/ou declaractes de atividades realizadas no LAPAGE para os/as
seus/suas usuérios/as.

Paragrafo Unico - Em periodos de n&o designagio do servidor/a Técnico-Administrativo/a,
cabera & equipe Consultiva e Executiva definir a dindmica de funcionamento do LAPAGE com a indicagéo de
discentes responsaveis pela abertura do espaco e os horarios de seus respectivos atendimentos.

CAPITULO VI

DOS/ASDOCENTES, DISCENTESE USUARIOSASEXTERNOSAS

Art. 16 — Compete aos docentes da FAED atendidos/as pelo LAPAGE:

| — Agendar previamente a prestac@o de auxilio dos/as funcionérios/as e a disponibilizacéo de
instal acOes e recursos do LAPAGE;

Il — Acompanhar a utilizacdo do LAPAGE por seus orientandos/as e colaboradores nos projetos de
pesquisa, extensao e ensino;

111 — Responsabilizar-se pel as atividades que desenvolve com o aporte do LAPAGE;
IV — Participar do plangjamento, da avaliac&o e das iniciativas desenvolvidas no LAPAGE;
Art. 17 — Compete aos discentes vinculados a FAED atendidos pelo LAPAGE:

| — Solicitar a disponibilizagdo de instalagfes, recursos e servicos do LAPAGE para a realizagdo
de atividades individuais e grupais de ensino, pesquisa e extensao;

Il — Colaborar com os/as funcionérios/as do LAPAGE no apoio e na prestacdo de auxilio aos
docentes na execugdo dos projetos de extensdo, pesguisa e ensino;

Il — Disponibilizar, sempre gque possivel ao LAPAGE, os documentos, os registros e a producdo
originérios de sua participagdo em projetos de ensino, pesquisa e extensio;

IV — Disponibilizar no LAPAGE a sua producao (Relatérios de Iniciagdo Cientifica; Trabalhos de
conclusdo de curso; Dissertacdo e Tese) em forma digitalizada;
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V — Indicar a representacé@o discente na coordenadoria da Equipe Consultiva e Executiva do
LAPAGE;

V| — Participar das iniciativas de atividades desenvolvidas no LAPAGE.
Art. 18 — E de responsabilidade de todo/a o/a usuério/a do LAPAGE:

| — Fazer uso das instal agdes, recursos e servicos do Laboratorio observando os principios e regras
fixados neste regulamento;

Il — Utilizar as instalacBes e equipamentos exclusivamente para fins académicos,

Il — Reportar aos/as servidores/as técnico-administrativos/as €/ou ao/a coordenador/a qual quer
irregul aridade observada nas instal acfes, equipamentos, recursos e servicos do LAPAGE;

IV — Os/as usuérios/as externos/as poderdo utilizar as instalagdes do LAPAGE mediante os
protocol os institucionais estabel ecidos pela UFGD para essa finalidade.

Art. 19 — Sdo usuérios/as do LAPAGE docentes, técnico-administrativos/as, pds-graduandos/as e
graduandos/as que possuem vinculos com a UFGD.

Par agrafo unico — Usuérios/as externos a UFGD poderdo utilizar as instalagbes do LAPAGE
desde que autorizados/as, previamente, pelo Diretor/a da FAED e pelo/a coordenador/a.
CAPITULO VII

DOS SERVICOSE DO ATENDIMENTO

Art. 20 - O LAPAGE prestara 0s seguintes servicos aos seus/suas usuarios/as.

| — Empréstimo de suas instalagdes e materiais, com agendamento para atividades de ensino,
pesquisa e extensdo;

§ Na auséncia de técnico-administrativo/a lotado/a no setor, 0 acervo bibliografico e documental
nado podera ser submetido a empréstimo.

Il. Apoio e suporte operacional aos/as usuarios/as do LAPAGE no desenvolvimento do ensino,
pesquisa e extensdo tanto nas modalidades presenciais, quanto hibridas.

Art. 21 - Para a prestacdo do atendimento a que se refere o artigo anterior, o LAPAGE contara
com:
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| — Instalagdo propria destinada pela diregdo da FAED;

Il — Mobiliarios e equipamentos destinados pela direcdo da FAED e, também, adquiridos com o
fomento dos projetos dos docentes;

11l — DoagBes de materiais amparado na politica da UFGD de regulamentacdo desse procedi mento;

IV — Acervo bibliogréfico oriundo das atividades desenvolvidas por docentes, discentes e técnico-
administrativos/as, e doagdes da comunidade externaa UFGD;

V — Acervo documental e arquivo do LAPAGE;

V1 — Servidores técnico-administrativos/as designados/as pela FAED;

V1| — Colaboragado de bolsistas da graduagéo e da pds-graduagao;

VIl — Colaboracdo de monitores/as e estagiarios/as.

Art. 22 - O horério de atendimento do L APAGE seré& proposto pela coordenadoria do LAPAGE a0
Conselho Diretor da FAED, tendo em vista a demanda dos(as) usuérios (as).

CAPITULOVIII

DASDISPOSICOES GERAIS

Art. 23 - E permitido aos/as usuérios/as trazer material ou equipamento particular para auxiliar no
desenvolvimento das atividades de ensino, pesguisa e extensao realizadas no Laboratério, desde que se

responsabilize, pessoal mente, pelos mesmos.

Art. 24 - O Laboratério ndo poderd ser utilizado para outros fins que ndo sejam os de interesse
académico ou ingtitucional, nem para atender trabalhos de interesse pessoal.

Art. 25 - O/a usuario/a que depredar ou causar dano ao patriménio publico de modo proposital
deverd arcar com 0s custos para conserto e reparo dos equipamentos danificados, estando sujeito a sofrer as
punicdes previstas nas normas da UFGD.

Art. 26 - Os casos omissos heste regulamento serdo resolvidos pela Equipe Executiva e Consultiva
do LAPAGE observadas as disposi¢les regimentais da FAED.

Art. 27 - Este Regulamento entra em vigor na data da sua aprovacéo.
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Dourados-MS, 30 de marco de 2023.

Profa. Dra. Kellcia Rezende Souza

Coordenadorado LAPAGE
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